
WAKE UP!

Is de vergadering ÉCHT nodig?

DOEL?
Wat is het doel van de 
vergadering en deel dat met 
iedereen

Wie nodig ik uit?
Nodig alleen de mensen 
uit die onmisbaar zijn!

Stuur een agenda
Stuur de agenda uiterlijk 2 
dagen voor de vergadering

Wie heeft welke rol?
Voorzitter + notulist

Bepaal de duur!
Begin en eindig op tijd! 
Uitloop? Niet meer 
dan 5 minuten! 

Welke vergadervorm?
• Ga wandelen!
• Vergaderruimte
• Externe locatie
• Zithoek

 Zorg dat je op tijd bent
 Laat elkaar uitpraten
 Luister naar elkaar
 Aanvaard de voorzitter
 Houd het kort en bondig
 Wijk niet van de agenda af
 Kom je beloftes na
 Accepteer de besluiten

SPELREGELS

Let’s start!

Wij doen mee!


